JABATAN PERBENDAHARAAN NEGERI SARAWAK

Tingkat 9 & 10, Bangunan Baitul Makmur II,
Medan Raya, Petra Jaya, 93050 Kuching, Sarawak, Malaysia.

Telefon: 082 — 495959
Faksimili: 082-495800 (Akauntan Negeri)
Faksimili: 082-495801 (Timb. Akauntan Negeri)
Faksimili: 082-495802 (Inspektorat)
Faksimili: 082-495803 (Kumpulan Wang Simpanan / Pencen)
Faksimili: 082-495804 (Pentadbiran dan Sumber Manusia)

Faksimili: 082-495807 (Perancangan)
Faksimili: 082-495808 (Gaji)

Faksimili: 082-495817 (Akaun)

Faksimili: 082-495990 (Hasil)

Faksimili: 082-495991 (Pengurusan Dana)

PEKELILING PERBENDAHARAAN NEGERI SARAWAK
NO. 3/2022

PERKARA: GARISPANDUAN PENYEDIAAN BAUCAR BAYARAN
SECARA BERKELOMPOK MENGGUNAKAN KAEDAH ONE
VOUCHER MULTIPLE INSTRUCTION (OVMI)

TUJUAN

Pekeliling ini bertujuan untuk menerangkan prosedur serta garispanduan
penyediaan baucar bayaran secara berkelompok bagi pembayaran melalui
kaedah One Voucher Multiple Instruction (OVMI) dan proses pembayaran semula
Electronic Fund Transfer (EFT) yang ditolak oleh bank atau cek terbatal dalam
State Integrated Budgeting Accounting System (SIFBAS). Garispanduan ini
merangkumi proses di peringkat Pusat Tanggungjawab (PTJ) yang menyediakan
baucar bayaran dan di Jabatan Perbendaharaan Negeri Sarawak (JPNS) sebagai
pejabat pembayar/perakaunan.

LATAR BELAKANG

2.1 Pelaksanaan pembayaran menggunakan kaedah Electronic Fund Transfer
(EFT) mulai 01 Ogos 2016, penyediaan baucar bayaran adalah satu baucar
untuk satu penerima. Proses ini menyukarkan proses penyediaan bayaran
yang melibatkan penerima yang ramai seperti bayaran bantuan kebajikan,
bayaran insentif dan sebagainya.

2.2 Pekeliling Perbendaharaan Negeri Sarawak No. PP1/1998 Perkara:
Bayaran Berkelompok adalah berkaitan bayaran kepada penjawat awam
bagi tuntutan elaun perjalanan, elaun kilometeran dan elaun lebihmasa
dibuat secara berkelompok bagi sekumpulan pegawai yang mempunyai
akaun di bank yang sama.
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2.3 JPNS telah menambahbaik sistem, prosedur dan proses bagi
membolehkan pembayaran secara berkelompok untuk semua jenis
pembayaran EFT/Cek melalui kaedah OVMI.

TANGGUNGJAWAB PUSAT TANGGUNGJAWAB (PTJ) YANG MENYEDIA
BAUCAR BAYARAN

Proses pembayaran OVMI ini dilakukan sepenuhnya melalui State Integrated
Financial, Budgeting and Accounting System (SIFBAS). Proses kerja penyediaan
baucar bayaran OVMI adalah seperti pada Lampiran 1(a) — 1(c). PTJ yang
menyediakan baucar bayaran perlu memastikan perkara-perkara berikut:

3.1 Butiran senarai penerima wajib lengkap diisi mengikuti format seperti pada
Lampiran 2. Sila pastikan:

3.1.1 Nama penerima seperti rekod di bank penerima.

3.1.2 Nombor akaun bank, kod bank penerima betul, adalah yang terkini
dan masih aktif. Senarai kod bank boleh di rujuk di Lampiran 3.

3.1.3 Jenis indikator ID penerima yang dipilih adalah betul. Jenis indikator
ID adalah seperti berikut:

Bil. ID Nama

(s 01 No.K.P. Baru

24 02 No.K.P. Lama

3. 03 No. Pasport

4. 04 No. Tentera

5, 6}5) No. Polis

6. 06 No. Pendaftaran
Perniagaan/No.Pendaftaran

3.1.3.1 Penerima Individu
Nombor kad pengenalan atau nombor kad pengenalan
Polis /Tentera bagi pegawai polis/tentera atau nombor
pasport bagi penerima yang bukan warganegara yang
digunakan semasa membuka akaun bank berkenaan.
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3.2

99

3.4

3.1.3.2 Penerima Bukan Individu
Nombor pendaftaran syarikat, kontraktor, pembekal,
pekedai, persatuan, jawatankuasa dan lain-lain yang
diberikan oleh pihak bank semasa pembukaan akaun untuk
transaksi pembayaran melalui EFT.

3.1.4 Bayaran yang disediakan dalam satu baucar bayaran berkelompok
hendaklah bagi tujuan bayaran dan kod akaun yang sama.

3.1.5 Senarai penerima bagi satu baucar bayaran hendaklah tidak
mengandungi butiran penerima yang sama. Jumlah penerima dalam
satu baucar tidak boleh melebihi 20,000 penerima. Namun begitu,
tiada had dalam jumlah amaun bagi setiap baucar bayaran.

3.1.6 Senarai penerima individu dan penerima bukan individu hendaklah
disediakan dalam baucar yang berasingan.

3.1.7 Melengkapkan alamat emel penerima bagi membolehkan penerima
menerima makluman pembayaran.

Bagi pembayaran melebihi RM10,000.00 dalam satu baucar bayaran,
baucar bayaran hendaklah disedia, diperiksa dan dibenarkan oleh 3
pegawai yang diberikuasa kecuali telah mendapat kelulusan Setiausaha

Kewangan Negeri selaras dengan Pekeliling Setiausaha Kewangan Negeri
No.3/2007.

Pemegang waran boleh memilih bagi pembayaran berkelompok dibayar
melalui cek dengan justifikasi yang kukuh dan tertakluk dengan kebenaran
pejabat pembayar. Pemilihan ini boleh dilakukan melalui modul Direct
Payment semasa penyediaan baucar bayaran.

Pembayaran Semula EFT/Cek Terbatal

Bagi baucar bayaran yang disediakan selepas tarikh berkuatkuasa pekeliling
ini, proses permohonan pembayaran semula EFT/Cek terbatal, dibuat
sepenuhnya atas talian melalui modul ‘Vote Ledger’. Contoh skrin bagi
proses pembayaran semula atas talian seperti pada Lampiran 4. Proses
kerja Pembayaran Semula adalah seperti pada Lampiran 5(a) — 5(d).
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Notifikasi mengenai bayaran EFT/Cek terbatal akan diemel kepada pegawai
yang menyedia, menyemak, membenarkan baucar bayaran dan Pegawai
Pengawal untuk diambil tindakan lanjut.

Justeru, perkara-perkara berikut perlu dipatuhi;

3.4.1 Pemegang waran perlu menentukan tindakan yang perlu diambil
untuk EFT/cek terbatal tersebut samada:

3.41.1 pembayaran semula diperlukan (para 3.42 - 3.4.3
adalah berkaitan);

3.4.1.2 pembayaran semula tidak diperlukan dan pembayaran
akan dibatalkan. Jika dibatalkan dalam tahun yang
sama, amaun bayaran asal hendaklahh dikreditkan terus
ke Maksud Perbelanjaan atau Akaun Amanah atau
Akaun Pinjaman; atau

3.41.3 Jika dibatalkan dalam tahun yang berbeza, amaun
bayaran asal akan dikreditkan ke Akaun Hasil kecuali
bagi bayaran yang pada asalnya didebit ke Akaun
Amanah atau Akaun Pinjaman.

3.4.2 Mendapatkan butiran penerima yang betul dan memastikan proses
permohonan pembayaran semula dibuat dalam tempoh 4 hari
bekerja setelah menerima notifikasi pembatalan EFT/cek.

3.4.3 Bagi EFT/Cek dibatalkan dan perlu diganti, pemegang waran perlu
mengesahkan dan mengemaskini butiran penerima yang betul.

4. TARIKH KUAT KUASA

Pekeliling ini berkuat kuasa mulai 1 Julai 2022. Dengan surat Pekeliling ini,
dimaklumkan bahawa Pekeliling-Pekeliling seperti berikut adalah dibatalkan:

(1) Pekeliling Perbendaharaan No.1/1998; dan
(i)  Pekeliling Perbendaharaan No. 1/2002.
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5. PERTANYAAN

Sebarang pertanyaan atau kemusykilan, sila berhubung dengan Jabatan ini
ditalian 082-495959.

Sekian, terima kasih.
“Tepar Ramak Yakin"

“BERSATU BERUSAHA BERBAKTI”
“AN HONOUR TO SERVE”

(HAJAH ELEAN'BINTI MASA’AT)
AKA N NEGERI SARAWAK

Rujukan: TRY:301004/\Vol.6/2!
Tarikh: 0 1 JUuL 2022

Agihan Kepada . Setiausaha Kerajaan Negeri Sarawak
: Peguam Besar Negeri Sarawak
. Setiausaha Kewangan Negeri Sarawak
: Semua Setiausaha Tetap, Kementerian
: Semua Residen Bahagian
: Semua Ketua Jabatan
: Semua Akauntan Perbendaharaan Bahagian

Salinan Kepada  : Pengarah Audit Negeri Sarawak

5/5



Lampiran 1 (a)

PROSES KERJA ONE VOUCHER MULTIPLE INSTRUCTION

TRY:0OVMI-01

DI PERINGKAT PTJ (PUSAT TANGGUNGJAWAB)

Terima arahan pembayaran.

’H

+

Maklumkan kepada Checker untuk 2

semakan.

Pembetulan
/ Dapatkan
dokumen

Semak maklumat pembayaran dan
dokumen sokongan.

lengkap.

Betul dan
Lengkap ?

Ya

Tidak

Betul dan
Tepat ?

Ya

Klik Checked pada sistem.

Masukkan semua maklumat
bayaran dalam Microsoft Excel dan
simpan (save).

1

Maklumkan kepada Approver
untuk kelulusan.

+

Log masuk SIFBAS dan pergi ke
modul Vote Ledger.

¥

Klik Transactions dan pilih One
Voucher Multiple Instruction
(OVMI).

;"

Tidak

Betul dan
Tepat ?

Ya

Kembalikan
semula
untuk

pembetulan.

Klik butang
Rejected.

Klik Approved pada sistem.

+

|

Klik Mew untuk memasukkan
maklumat pembayaran.

+

Cetak senarai OVMI dan
tandatangan pada ruangan yang
disediakan pada senarai OVMI.

Lengkapkan maklumat
pembayaran pada ruangan OVMI
Ref No. dan Description.

+

R

Hantar senarai OVMI berserta
dokumen lengkap ke Unit
Perakaunan Jabatan masing

masing.

e

Kemaskini /
Perbetulkan
mengikut
Prompt pada
sistem.

Klik Import Excel File bagi
memuat naik fail maklumat
pembayaran yang telah disimpan.
Klik update.

!
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Lampiran 1 (b)

TRY:0VMI-01
PROSES KERJA ONE VOUCHER MULTIPLE INSTRUCTION
DI PERINGKAT PT] (PUSAT TANGGUNGJAWAB)
Unit Perakaunan terima senarai
OVMI berserta dokumen lengkap Setelah dikemaskini, sistem akan
dan cop pengesahan penerimaan. menjana nombor baucar bayaran
i secara automatik dan akan
terpapar pada link Direct
Semak dan pastikan maklumat Payment berstatus Active. i
i |
l———) padads?naral OWQII da:n dcly(kumen <+ Rejected
Kembalikan Aoaa cotc el sndkeb Pilih Mode Pembayaran EFT atau dan
untuk Cek. Jika pembayaran melalui Cek, kembalikan
Pembetulan sertakan justifikasi. kepada
/ dapatkan data entry
dokumen * untuk
onokap. |' Tk Bty o kemukakan kepada Checker dan Pembettlon

Lengkap ?

Ya

Approveruntuk semakan dan
kelulusan

Log masuk SIFBAS dan pergi ke
modul Vote Ledger.

Il

Klik Transactions dan pilih One
Voucher Multiple Instruction
(OVMI).

1

Betul dan
Tepat ?

Ya

!

Klik Cheked / Approved pada
sistem.

1

Pilih OVMI yang berstatus
Approved dan klik Search.

Cetak dan tandatangan pada
baucar bayaran

[

1

Pilih OVMI yang diperlukan dan
klik Generate PV.

1

Kemukakan kepada
Perbendaharaan untuk proses
pembayaran

Isi dan Lengkapkan maklumat
pada baucar bayaran dan klik
Updated,
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Lampiran 1 (c)

TRY:0VMI-01
DI PERINGKAT PERBENDAHARAAN
: ¢ Serahkan baucar bayaran kepada
Terlm_?_a?]auc:': t.’:zvaarg?lf_%r)' Pusat Approver untuk kelulusan
ggungj ; pembayaran.
A Semak dan pastikan baucar Log masuk SIFBAS dan pergi ke
Kembalikan bayaran disertakan senarai OVMI modul Voucher Processing.
untuk yang lengkap ditandatangani. Semak baucar bayaran.
Pembetulan l
/ dapatkan klik butang
tlioku;nen J’ ‘Reject’ dan
engkap. Tidak nyatakan
| Tidak Betul dan Betul dan iebab
Lengkap ? Tepat ? baucar
ditolak pada
Ya Ya butang
‘Query’.
Cop tarikh penerimaan, buku tunai Pilih Mode Pembayaran EFT atau
yang terlibat, kaedah pembayaran Cek. Jika pembayaran melalui Cek,
dan pengesahan pembayaran bagi semak justifikasi.
amaun yang melebihi RM50,000 3
pada baucar bayaran.
¢ Klik Approved pada sistem.
Serahkan kepada £xaminer untuk ¢
semakan. Serahkan kepada PTW22 untuk
& proses penjanaan pembayaran
melalui EFT / CEK
Log masuk SIFBAS dan pergi ke
modul Voucher Processing.
Pastikan terdapat butang "OVMI
Detais” bagi baucar bayaran OVMI.
klik butang
‘Reject’ dan l
nyatakan
sebab Betul dan
baucar Lengkap ?
ditolak pada b 4
butang Ya
‘Query’.

Klik Examined pada sistem.
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Al:CA1:C51

LAMPIRAN 3
Bank Code
Bil. Bank Code Bank Name
1 ABB Affin Bank Berhad
2 ABMB Alliance Bank Malaysia Berhad
3 ABN ABN AMRO Bank Berhad
4 AGRO AGRO Bank
15 AlIBB Affin Islamic Bank Berhad
6 ALRAJHI AlRajhi Bank
7 ALSR Alliance Islamic Bank Berhad
8 AmBank AmBank
9 AMF Am Finance Berhad
10 Amlnvest - Amlnvestment Bank Berhad
11 Amlslamic Amlslamic Bank Berhad
12 ASB Amanah Saham Bumiputra
13 ASNB Amanah Saham Nasional Berhad
14 BAB Bank Of America Berhad
15 BBB Bangkok Bank Berhad
16 BCB Bank of China (M) Berhad
17 BHMFB Borneo Housing Mortgage Finance Berhad
18 BIMB Bank Islam Malaysia Berhad
19 BKRM Bank Kerjasama Rakyat Malaysia
20 BMMB Bank Muamalat
21 BNM Bank Negara Malaysia
22 BPIMB Bank Pembangunan Malaysia Berhad
23 BSN Bank Simpanan Nasional
24 CIMB CIMB Bank Berhad
25 CIMBI CIMB Islamic Bank Berhad
26 Citi Bank Citi Bank
27 COooP CO-OPBANK PERSATUAN
28 DB Deutsche Bank
29 DBOS Development Bank of Sarawak
30 EBB EON Bank
31 EFB EON Finance Berhad
32 Eoncap EonCap Islamic Bank
33 HLB Hong Leong Bank Berhad
34 HLBB Hong Leong Bank Berhad
35 HLIB Hong Leong Islamic Bank Berhad
36 HSBC HSBC Bank Malaysia Berhad
37 ICB Industrial And Commercial Bank Of China (Malaysia) Berhad
38 JPMCBB J.P. Morgan Chase Bank Berhad
39 KIBB Kenanga Investment Bank Berhad
40 KUWAIT Kuwait Finance House (M) Berhad
41 MBB Maybank Berhad
42 MBSB MBSB Bank Berhad
43 MFB Mayban Finance Berhad
44 MIB Maybank Islamic
45 MIDF MIDF Amanah Investment Bank Berhad
46 OCBC Overseas Chinese Banking Corporation
47 ouB Overseas Union Bank
48 PBB Public Bank Berhad
49 PFB Public Finance Berhad
50 PIB Public Islamic Bank
51 RHB RHB Bank Berhad
52 RHBDF RHB Delta Finance
53 RHBI RHB Islamic Banking Berhad
54 SBB Southern Bank Berhad
55 SCB Standard Chartered Bank Malaysia Berhad
56 SME Small Medium Enterprise Development Bank Malaysia Berhad
57 Tabung Haj Lembaga Tabung Haji, Negeri Sarawak
58 UOBM United Overseas Bank (Malaysia)




Lampiran 4

CONTOH SKRIN BAGI PROSES PEMBAYARAN SEMULA ATAS TALIAN

Cancelied ChequelEFT Register : : ; : o
; ~
Repayment Action * [ Repayment Sy |
QOriginal Payee Detaile Amended Payee Details
Payee Name iEFrPayee 161 ‘ |EFT Payee 161 ]
Payee ID ndicator [01-No. K.P. Baru [ 01 - No. K.P. Baru v]
Payee ID Number |9999'99999999 |999999999999 ]
Payee Email Icﬁgmwnkgm.n'ly ]:ﬂ@wnwak.gnv.my
Payee Address EFTTest Address SE S [FrTest Adaeass i 0 e e
Payee Fax 082990500 ; 082000000
Payee Banksr RHB Bank Berhad, Ground Fir, Lot 363, Jin Kulas, [
93740 Kuching. RHB - RHA Bank Berhad, Ground F, Lot 363, Jln Ku v
Payee Bank Accourt No.  [1{116800109939 [11119900109999 i
Payment Wode [eFT [eFT v|

| Dengan Inl, 38ya mengesankan bahawa Semua buliran yang telah dikemaskinl t2lah disemak dan disahkan petul

Draft

Prepared Date

Confirmed By Confirmed Date

submi | (Update
v




Lampiran 5 (a)

TRY:OVMI-02

PROSES PEMBAYARAN SEMULA
ELECTRONIC FUND TRANSFER (EFT) / CEK TERBATAL

DI PERINGKAT PTJ] (PUSAT TANGGUNGJAWAB)

Terima Notifikasi Emel EFT/Cek Notifikasi Emel dihantar kepada
terbatal. Approver.
Log masuk SIFBAS dan pergi ke Approver semak maklumat baru
modul Vote Ledger. yang telah dikemaskini.
v l Klik
Klik Transactions dan pilih Rejected
Cancelled Cheque/EFT dan
Register. Betul dan kembalikan
nE Tepat? kepada
Data Entry
Pastikan Status Draft dan Ya untuk
Repayment Action ialah Pending pembetulan
sebelum klik Search . Klik Confirm bagi membenarkan
<+ proses pembayaran semula.
Pilih EFT/Cek terbatal yang ¢
dikehendaki untuk diproses. Natifikasi Emel dihantar kepada
l pihak JPNS untuk proses
Klik Repayment Action dan pilih pembayaran semula
tindakan yang perlu dilakukan

Pembayaran
semula?

Pilih Repayment untuk
pembayaran semula.

+

Masukkan maklumat baru yang
betul dan tepat.

)

Pilih Mode Pembayaran semula
EFT atau Cek. Jika pembayaran
melalui Cek, sertakan justifikasi.

3

Klik Update dan Submit.

Notifikasi Emel dihantar kepada
Data Entry
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Pilih
pembayaran
yang
dikehendaki
dan klik butang
Reject

Lampiran 5 (b)

PROSES PEMBAYARAN SEMULA
ELECTRONIC FUND TRANSFER (EFT) / CEK TERBATAL

DI PERINGKAT JABATAN PERBENDAHARAAN NEGERI SARAWAK

Data Entry terima Notifikasi Emel
permohonan pembayaran EFT/Cek
terbatal.

TRY:0OVMI-02

Klik Update.

1

4

Log masuk SIFBAS dan pergi ke
modul Vote Ledger.

Sistem akan menjana secara
automatik nombor baucar bayaran

1

1

Klik Transactions dan pilih
Process Cancelled Cheque/EFT
Register.

1

Baucar bayaran yang dijana akan
terpapar pada Direct Payment
berstatus Active.

Pastikan maklumat Year, PT]
Code, dan Repayment Action
dan Payment Mode adalah betul

{

{

Klik Search

Cetak Baucar bayaran dan
Repayment Details untuk
dikemukakan untuk semakan dan
kelulusan baucar bayaran.

+

1

Klik Checkbox pada maklumat
pembayaran yang dikehendaki
untuk diproses.

+

Arahan
Pembatalan
dari PTJ?

Tidak

Proses Baucar bayaran mengikut
prosedur semasa yang
berkuatkuasa.

Klik Generate PV

l

Bagi Permohonan Pembayaran
melalui Cek, Klik pada TRY
Decision sama ada bersetuju
pembayaran melalui Cek atau
mengekalkan pembayaran melalui
EFT

Kemaskini maklumat berikut pada
baucar bayaran:

1. Nama Penerima kepada Bank
yang betul (sekiranya pembayaran
berkelompok)

2. Senarai dokumen sokongan

1

Pastikan semua maklumat pada
baucar bayaran adalah lengkap.

Tamat
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PROSES PELARASAN KOD AKAUN

ELECTRONIC FUND TRANSFER (EFT) / CEK TERBATAL

DI PERINGKAT PTJ (PUSAT TANGGUNGJAWAB)

Pilih Non-Repayment sekiranya
pembayaran semula tidak
dilakukan.

Notifikasi Emel dihantar kepada
Approver.

2’

T

Pilih dan Klik salah satu Kotak
seperti butiran berikut:
Misc Receipt - Kredit amaun ke
kod lain lain hasil.

Misc Revenue (Development) -
Kredit amaun ke kod lain lain hasil
Pembangunan.

Initial PV Account Code -
kredit ke kod asal pembayaran
mengikut kod pada baucar
bayaran asal.

Approver semak maklumat
pelarasan kod Akaun.

Lampiran 5 (c)

TRY:OVMI-03

!

Betul dan
Tepat ?

Ya

| kembalikan

1

Klik Confirm bagi meneruskan
proses pelarasan kod Akaun.

Klik
Rejected
dan

kepada
Data Entry

untuk
pembetulan

Kod Akaun dan Amaun akan
terpapar secara automatik
mengikut pilihan di atas.

1!

+

Notifikasi Emel dihantar kepada
pihak JPNS untuk proses pelarasan
kod akaun melalui Baucar Jurnal.

Semak dan pastikan Kod Akaun
dan Amaun adalah tepat.

4

Klik Update dan Submit.

Notifikasi Emel dihantar kepada
Data Entry
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Lampiran 5 (d)

TRY:0VMI-03

PROSES PELARASAN KOD AKAUN
ELECTRONIC FUND TRANSFER (EFT) / CEK TERBATAL

DI PERINGKAT JABATAN PERBENDAHARAAN NEGERI SARAWAK

Data Entry terima Notifikasi Emel Klik Update.
permohonan Pelarasan Kod Akaun
bi EFT/Cek terbatal. <
vL Sistem akan menjana secara
Log masuk SIFBAS dan pergi ke automatik nombor baycar Jurnal.
modul Vote Ledger. l

1

Klik Transactions dan pilih
Process Cancelled Cheque/EFT

Baucar jurnal yang dijana akan
terpapar pada link Journa/
Voucher berstatus Active.

Register.
Pastikan maklumat Year, PT] Cetak Baucar Jurnal dan Non
Code, dan Repayment Action Repayment Detalls
dan Payment Mode adalah betul ¢ Klik
¢ Rejected
kemukakan kepada Checker dan kem?:)?:lrl]ikan
Klik Search Approver untuk semakan dan kepada
I kelulusan data entry
l untuk
Klik Checkbox pada maklumat pembetulan

pembayaran yang dikehendaki
untuk diproses.

Betul dan

Pilih I Tepat ?

pembayaran
yang Ya

Arahan Ya

dikehendaki
dan klik i Pzr;rtiaﬁﬁn Klik Cheked / Approved pada
butang 3 sistem.
Reject Tidak L
Klik Generate JV Tandangan pada Baucar Jurnal
Semak kod Akaun , Amaun dan Kemukakan kepada Unit Akaun
Justifikasi yang dijana secara untuk pemprosesan Baucar Jurnal
automatik oleh sistem adalah betul mengikut prosedur semasa yang
dan tepat berkuatkuasa.
Pilih Stesen yangakan memproses
V.
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