
PROSES KERJA PERMOHONAN BARU LESEN PERDAGANGAN 
 
 
 

 

JAWATAN PROSES AKTIVITI RUJUKAN 

Operator 
LP 

  
 
 
 
 

1. Terima permohonan daripada 
pemohon (Borang 2 & Borang 
Statistik Lesen Perdagangan). 

 
 
 
 

Manual sistem 
TRALIS 

Operator 
LP 

  
 

2. Kenalpasti jenis pemilikan dan 
pastikan dokumen sokongan 
lengkap. 
 

i. Jika dokumen lengkap, 
kemaskini maklumat di 
dalam sistem TRALIS 
dengan mencatat 
nombor siri Borang I 
(I.R.D No.7 Pind. 1/86). 
 

ii. Jika dokumen tidak 
lengkap, kembalikan 
semula kepada 
pemohon untuk 
tindakan pembetulan. 
 

3. Maklumkan kepada pemohon 
mengenai pembayaran yang 
dikenakan. 

 
 
 
 

Manual sistem 
TRALIS 

Mula 

Terima 
permohonan 
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A 
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kepada 
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Ya 

Tidak 



JAWATAN PROSES AKTIVITI RUJUKAN 

 

Operator 
LP 

  
 
 
 
 

4. Terima bayaran daripada 
pemohon. Borang I (I.R.D No.7 
Pind. 1/86) akan dicetak dan 
nombor resit dijana secara 
automatik pada Borang I. 

 

Manual sistem 
TRALIS 

Operator 
LP 

  
5. Turunkan cop perniagaan pada 

Borang I (salinan asal / 
pendua). 
 
 
 

Manual sistem 
TRALIS 

Operator 
LP 

 
 

 
6. Serahkan kepada Akauntan / 

Penyelia LP untuk 
menandatangani Borang I. 
 
 

Manual sistem 
TRALIS 

Akauntan / 
Penyelia LP 

  
7. Semak maklumat pada Borang 

I beserta dokumen sokongan; 
 

i. Jika maklumat tepat, 
tandatangan Borang I 
dan kembalikan semula 
kepada Operator LP. 
 

ii. Jika maklumat tidak 
tepat, kembalikan 
semula kepada 
Operator LP untuk 
tindakan pembetulan. 
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JAWATAN PROSES AKTIVITI RUJUKAN 

 

Operator 
LP 

  
 
 
 

8. Terima borang yang telah 
ditandatangani dan 
maklumkan kepada pemohon 
untuk menandatangani di 
ruang pengesahan penerimaan 
salinan asal. 
 
 

Manual sistem 
TRALIS 

Operator 
LP 

  
9. Failkan salinan pendua lesen 

perdagangan mengikut turutan 
nombor siri buku lesen 
perdagangan. 
 
 
 
 

Manual sistem 
TRALIS 

 

B 

Serahkan salinan 
asal lesen 

perdagangan 
kepada pemohon 

Failkan Salinan 
pendua. 

Tamat 


